N KARPATOK ALAPITVANY-MAGYARORSZAG

MAGYARORSZAG ® LENGYELORSZAG ¢ ROMANIA e SZLOVAKIA ® UKRAINA

A Karpatok Alapitvany — Magyarorszag
palyazatot hirdet az alabbi munkakor betoltésére:

Irodai asszisztens

A munKkatars feladatai:

Az iroda, kozosségi haz zavartalan napi mikodésének tamogatasa:
- aziroda rendben és tisztantartasa,
- levelezések, telefonhivasok, beszerzések, megrendelések lebonyolitisa
- az alapitvany eszkozeinek karbantartasa, rendben tartasa,
- altalanos adminisztracios feladatok ellatasa;
- technikai asszisztencia nyujtasa, rendezvényszervezés.

Elvarasok:

e 25 év alatti jeloltek jelentkezését fogadjuk csak!
(Tamogatassal valosul meg a foglalkoztatas, és ez a tamogatas feltétele!)
o kozpfoku végzettség
o felhasznaldi szintli szamitogépes ismeretek
e Kkivaléo kommunikacios készségek
e megbizhatésag, szorgalom

o terhelhetdség, rugalmassag, pontossag, precizitas

e csapat- és 6nallé munkara val6 alkalmassag

Elony:
e angol nyelvtudas
e B kategorias jogositvany, autovezetési gyakorlat és sajat gépkocsi

e civil, nonprofit szektor ismerete, akar onkéntes vagy munkatapasztalat

Munkavégzés idétartama, helye:

Munkavégzés: Heti 40 6raban, varhatoan 2017. junius 15-t61 a Egerben, a Felvégi u. 53. sz alatt.
Fizetés megegyezés szerint. Foglalkoztatas idotartama minimum 3 ho, maximum 12 ho.

Jelentkezés modja és hatarideje:

E-mailben magyar nyelvii 6néletrajz és eqy maximum 1/2 oldalas meotivacios levél megkiildésével
Bata Bogldrka, igazgaté részére a cfhu@cfoundation.org e-mail cimre.
Informacio is itt kérheto.

Jelentkezési hataridoé: 2017. majus 21.
Kérjiik, csak az jelentkezzen, aki az osszes elvarasnak megfelel!

3300 Eger, Felvégi u. 53.
Tel. 36/516 -750, Fax. 36/516 -751

E-mail: cfhu@cfoundation.org, www.karpatokalapitvany.hu
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